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PROTOCOLO

“Institui e disciplina a Concessdo, Controle
Protacolo no . n 0¢ e Realizagdo de Suprimento de Fundos no

as Fl l‘l§ 00 N°/2906 gmbito do Poder Executivo do Municipio de
fHSNOT SOA2E Alvorada  do  Norte-GO, e di  outras

providéncias.”
FuMa rregado

O PREFEITO MUNICIPAL DE ALVORADA DO NORTE, Estado de
Goias, no uso de suas atribui¢coes legais, FAZ SABER que a Camara
Municipal aprovou e ele, sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica instituido o Regime de Suprimento de Fundo, para os
fins desta lei, a entrega de numerario, autorizada pelo ordenador de despesa
ao servidor publico, para em prazo certo e com finalidade especifica, realizar
despesas de pequeno vulto, de pronto pagamento e de carater emergencial,
eventual e excepcional, que ndo permitam o processamento normal de
aplicagao.

Paragrafo dnico. A entrega de Suprimento de Fundos somente
sera feita a servidores municipais da administragdo direta e dependera de
prévio empenho da importancia, em nome do tomador e a conta das
correspondentes dotagdes orgcamentarias.

Art. 2° - Os suprimentos de fundos somente poderdo ser aplicados
para atender as seguintes despesas:

I — Miudas de pronto pagamento, que ndo excedam o valor de R$
10.000,00 (dez mil reais);

II - Despesas cuja soma secja igual ao valor de R$ 10.000,00 (dez
mil reais), que estejam enquadradas em uma das seguintes situagoes:

a) Despesas de carater secreto ou reservado, como as sindicancias
administrativas ou fiscais;

b) Despesas de decorréncia de calamidade publica, comocéo
interna ou grave perturbacdo da ordem publica, apés a decretacdo do
respectivo Estado;

c) Despesas eventuais, inclusive em viagens, e com servicos
especiais que ndo permitam o regime regular de despesas;

d) Despesas extraordinarias e urgentes, devidamente justificadas,
que nao permitam demoras na sua realizagao;

e) Outras situagdes plenamente justificadas, que a critério da
autoridade administrativa competente, exijam a concessao de Suprimento de
Fundo.
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despesa, sendo vedado o fracionamento de despesa.

Art. 3° - Consideram-se despesas mitdas de pronto pagamento
aquelas que devam ser efetuadas para atender necessidades inadiaveis da
administragio municipal, inclusive aquisicdo de material e execucdo de
servigo, ainda que exija dotagao especifica.

Art. 4° - A requisi¢do de suprimento de fundos sera feita em nome
de servidor ocupante de cargo efetivo ou de comissao.

Art. 5° - O suprimento de fundos sera requisitado pelo dirigente do
o6rgio de lotagdo do servidor indicado, a requisicdo de suprimento devera
conter:

1 - Exercicio financeiro;

Il - Nome, matricula, cargo, fun¢do do responsével, CPF e o orgao
onde esta lotado;

I11 - Prazo de aplicagéo;

IV - Classificagdo da despesa,

V - Indicagdo do fim que destina;

VI - Importéncia requerida;

VII - Assinatura do Secretario da Fazenda.

Art. 6° - O suprimento de fundos sera concedido para aplicagdo no
prazo de 30 (trinta) dias corridos € o prazo sera contado a partir da data do

recebimento da ordem de pagamento ao suprido.

Art. 7° - E vedada a concessdo de suprimentos de fundos em
finalidade diferente daquela a qual foi concedido.

Art. 8° - Os tomadores de suprimento de fundo serdo designados
através de Portaria pelo Secretario responsavel pela sua respectiva
secretaria, sendo um tomador por Secretaria.

Art. 9° - £ permitido somente um suprimento de fundos por més
por tomador.

Art. 10 - Os documentos fiscais relativos a aplicagdo do
suprimento de fundos e os recibos de quitagéao nao poderdo conter rasuras,
acréscimos, entrelinhas ou emendas e deverdo ser extraidos em nome da
Prefeitura Municipal de Alvorada do Norte, por quem prestou o servigo ou
forneceu material.

Art. 11 - Nos documentos comprobatdérios da despesa devera
contar o atestado que o servico foi prestado ou que o material foi recebido.

Art. 12 - A prestagdo de contas de suprimento de fundos sera g

Q,SQQ)'@:"‘J.
Rua José Antonio Sevilha, S/N — Bairro Ipiranga — Alvorada do Norte/GO - CEP: 73950-000 — E-mail: \,o\\'&& -\"{,\i\t’-\c)\Q‘
camaramunicipalalvoradadonorte@gmail.com - Site: https:/www.alvoradadonorte go leg.bi/ - Telefone: (62) 3389-7099 “&‘&t‘(\\g%\x\g‘g o
ot
N, O )
o

')
Digitalizado com CamScanner



Leors,
...- L4y,

1’ ‘o)

efetuada no prazo de 10 (dez)h&ias, ahcontar do término do periodo de
aplicagéao.

§ 1°. Quando por motivo justificado a prestagdo de contas nao for
realizada no prazo estabelecido no caput do artigo, devera ser realizada pelo
responsavel financeiro da respectiva secretaria.

§ 2°. Se o servidor responsavel desligar-se do servigo publico, a
comprovacédo devera ser feita dentro de 05 (cinco) dias, contados da data de
seu desligamento.

Art. 13 - A prestacdo de contas serd constituida dos seguintes
documentos:

I — Uma via da requisi¢do de suprimento de fundos;

II - Uma via da nota de empenho;

Il - Copia da documentagdo comprobatéria da despesa;
IV — Demonstrativo de aplicagdo de suprimento de fundo.

Art. 14 - Cabera a Controladoria Geral do Municipio, proceder a
analise da prestagao de contas.

§ 1°. Quando for constatada alguma irregularidade, a
Controladoria Geral notificara o responsavel pela prestacdo de contas, que
tera o prazo de 30 (trinta) dias para retificar suas contas, justificar-se ou

recolher a importancia da glosa.

§ 2°. Findo o prazo estabelecido no § 1° se ndo feito o
recolhimento ou nao aceita a justificativa apresentada, sera realizada a
Tomada de Contas, visando a regularizacdo do crédito, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas.

Art. 15 - Apés a andlise de cada prestagdo de contas, a
Controladoria Geral encaminhara os respectivos processos ao setor contabil
para a devida baixa.

Art. 16 - O Poder Executivo Municipal poderd regulamentar esta
L_el no que couber, por meio de decreto ou outros atos administrativos,
visando a sua fiel execugio.

Art. 17 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Alvorada do
Norte-GO, aos 09 dias do més de abril de 2026.
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